SEMESTR LETNI 2022/2023

SKEADANIE WNIOSKOW

Komunikat Biura Spraw Socjalnych:

1. Pracownicy zobowigzani sg do ztozenia wniosku o dofinansowanie w dniach 23.02. -
10.03.2023 r. w formie elektronicznej przy pomocy DocSense (generator.ds.uw.edu.pl).

Zwracamy uwage, ze w celu zalogowania sie do DocSense spoza sieci UW (tj. z komputera,
ktory nie jest podtaczony do sieci UW kablem w budynku UW lub bezprzewodowo do sieci
Eduroam Uczelni) wymagane jest zainstalowanie na komputerze oprogramowania VPN UW
dostepnego na stronie https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugilnternetVPN/

Po zalogowaniu sie do DocSense z menu po lewej stronie nalezy wybra¢ ,,Utwdrz dokument”
i z listy, ktéra pojawi sie na ekranie wybra¢ ,wniosek o dofinansowanie zaje¢ sportowych
SWEFiS”.

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w formularzu. Wyglad wniosku mozna sprawdzi¢ korzystajac
z zaktadki ,Podglad wydruku”. W dowolnym momencie mozna przerwac¢ wypetnianie
whniosku, zapamietujac go jako "Wersje roboczg" (przycisk ,Zapisz wersje roboczg”), i wrécic¢
do wypetniania pdzniej — bedzie dostepny w zaktadce ,, Robocze”.

Po zakonczeniu wypetniania wniosku, w celu przekazania go do rozpatrzenia przez Biuro
Spraw Socjalnych, nalezy klikngé w ,Zapisz i zakoricz edycje”. To klikniecie jest tozsame
z podpisaniem wniosku i jego przekazaniem do witasciwej osoby w BSSoc.

Po podpisaniu (kliknieciu w przycisk ,Zapisz i zakoncz edycje”), dokument znajdzie sie
w zaktadce ,Wszystkie” — tam tez mozna go obejrze¢ i sprawdzaé, czy zostat odebrany
lub odrzucony przez Biuro Spraw Socjalnych. (Informacja o reakcji na zgtoszenie znajduje sie
na liscie dokumentéw w kolumnie ,Status akceptacji” — petna informacja znajduje sie
w szczegotach dokumentu w sekgji ,,Akceptacja”).

2. Emeryci i rencisci zobowigzani s3 do zfozenia wniosku o dofinansowanie w dniach
23.02. -10.03.2023 r. w formie papierowej.

Whioski w formie papierowej mozna skfadac:

- za posrednictwem Kancelarii UW

- przesylajgc pocztg na adres: Uniwersytet Warszawski — Biuro Spraw Socjalnych,
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa

- bezposrednio w Biurze Spraw Socjalnych w godzinach 10:00-14:00

Whioski powinny wptynaé¢ do Biura Spraw Socjalnych w nieprzekraczalnym terminie
do 10 marca 2023 r.
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